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XXII.
VNITRNi SMERNICE

DETSKEHO DOMOVA KARLOVY VARY A OSTROV, p.o.
PROVOZNi RAD DETSKEHO DOMOVA

Zpracoval: Mgr. Martina Nuslauerova

Schvalil: PhDr. Molec Milan

Kontrolu dodr3ovani reditel détského domova,

predpisu provadi:

Nabyva u€innosti: 1. Unora 2017

Timto predpisem se rusi/

PR 566/2012
méni predpis Cislo:

Cislo jednaci:

l.
Udaje o zafizeni

Nazev: Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, pfispévkova organizace
Sidlo: Dukelskych hrdin 610, 363 01 Ostrov

Statutarni organ: PhDr. Molec Milan

Telefon: 353 821 875

Fax: 353844 740

ICO: 63553660
Typ Skolského zafizeni: Détsky domov
Kapacita: 60 ubytovanych déti

.
Uéel zafizeni

vedouci zaméstnanci détského domova podle
organizacniho schématu détského domova

1. Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov p.o., (dale jen ,détsky domov®) poskytuje

vychovnou péci celodenné v nepretrzitém provozu, po cely rok.

Prevazujicimi

aktivitami jsou mimoskolni €innosti, pfevazné v dob& mimo vyuc€ovani — tj. u déti,
které navstévuji zakladni nebo stfedni Skolu nebo jiné vzdélavaci zafizeni. Casové
jsou tyto aktivity zafazeny pfiblizné od 14 hodin do vecerky podle denniho rezimu

détského domova.

2. U déti predskolniho véku, pokud nenavstévuji pfedSkolni zafizeni, poskytuje

détsky domov vychovnou péci témto détem po cely den.



3. Pro uvedené mimoskolni aktivity a provoz détského domova jsou vyuzivany tyto
budovy:
e budova Dukelskych hrdind 610, Ostrov,
e budovy Doubi 267 a 273, Karlovy Vary — Doubi,
e budovy Radova 246, 247 Karlovy Vary — Tasovice
e budovy Radova 248, 249 Karlovy Vary — TaSovice nevyuzivany, evidovany
v majetku
budova Meziroli, €.p. 4, Meziroli
e byt Zavodu Miru 171, Karlovy Vary

1.
Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

1. Organizace dne stanovena timto vnitfnim fadem je jen ramcovym schématem pro
organizaci dne v ramci rodinnych skupin. Konkrétni organizace dne vyplyva z potreb
jednotlivych rodinnych skupin a potfeb jednotlivcu (s ohledem na fyzické i psychické
vyspélosti jednotlivych déti).

2. O organizaci dne rozhoduje a odpovida sluzbu konajici vychovatel pfislusné
rodinné skupiny pfi respektovani zasad zdravého zivotniho stylu, vychovnych
opatfeni, obecné platnych norem ve vychové déti a mladeze apod..

3. TrvalejSi zmény v organizaci dne oproti tomuto schématu musi byt projednany
s Feditelem zafizeni.

4. Ramcové schéma pro organizaci pracovniho dne:

6,30 — 7,00 budicek, ranni hygiena, uklid loznic, vétrani, pfiprava snidané apod.
7,00 — 7,30 snidané, uklid nadobi apod.
7,00 — 7,45 pfiprava do Skoly, odchod do Skoly

13,00 — 16,00 navrat ze Skoly, praxe
pfiprava do Skoly, aktivity volného €asu, podileni se na chodu rodinné
skupiny apod.

16,00 — 16,30 pfiprava svaciny, svacina, uklid apod.

16,30 — 18,00 volnocCasové aktivity, pfiprava na vyu€ovani, prace spojené s chodem
rodinné skupiny apod.

18,00 — 18,30 vecCere

18,30 — 20,00 uklid rodinné skupiny — spole¢nych prostor, sebeobsluzné €innosti,
vecerni hygiena, osobni

volno apod.
20,00 — 21,00 druha vecere
20,00 - vecerka pro déti pfedSkolniho a mladSiho Skolniho véku do 12 let
21,00 - vecCerka pro déti starSiho Skolniho véku od 13 do 15 let

21,30 - vecerka pro mladistvé nad 15 let



4. Ramcové schéma pro organizaci volného dne:

8,00 — 9,00 budicek

9,00 - 9,30 ranni hygiena, uklid loznic, pfiprava snidané apod.

9,30 — 12,00 uklid rodinné skupiny, uklid spolecnych prostor DD, prani, Zehleni a
dalSi sebeobsluzné €innosti, pfiprava pokrmu apod.

11,30 — 12,30 obéd, uklid nadobi a prace souvisejici

12,30 — 19,00 volnocCasove aktivity, spoleCna Cinnost rodinné skupiny, pfiprava jidel
apod.

18,00 — 19,30 vecCere

19,30 — 20,00 vecerni hygiena, uklid spoleCnych prostor rodinné skupiny popf.

détskeho domova

20,00 — 21,30 druha vecefe

veCerka — neni-li nasledujici den dnem S$kolniho vyuovani (mize byt upraveno

v souvislosti s veCernim programem)

20,30- déti predskolniho véku do 6 let
21,00- déti mladSiho Skolniho véku do 12 let
21,30- déti starSiho Skolniho véku od 13 do 15 let
22,00- veCerka pro mladistvé nad 15 let

V.

Pobyt déti mimo zafizeni vychazky

Zafizeni smi za u€elem vychazky opustit se souhlasem pedagogického pracovnika
dit& starsi 7 let véku'. Vychazky mohou byt détem poskytovany v ramci obecné
spoleCensky pfijatelnych norem ve vychové déti pfi respektovani fyzické a psychické
vyspélosti kazdého jednotlivce, rocniho obdobi apod.

O udéleni vychazky a jeji délce, kazdého jednotlivého ditéte, rozhoduje pfislusny
pedagogicky pracovnik konajici sluzbu na zakladé Skolnich vysledkud, chovani apod..

Dité je pfi traveni volného €asu povinno dodrzovat zasady bezpecnosti a ochrany
zdravi, zasady sluSného chovani a pokynu pedagogického pracovnika.
OrientaCni schéma systému vychazek:

Pracovni den:

Dité do 12 let Vychazka do 18.00hod.
Dité 13 — 15 let Vychazka do 19.30hod.
Dité 16 — 18 let Vychazka do 20.30hod.
Zletili nad 18 let Vychazka dle smlouvy

' § 20 odst.1, pism. p) zakona &.109/2002 Sb.




Volny den nebo nenasleduje-li den skolniho vyucovani

Dité do 12 let Vychazka do 19.00hod
Dité 13 — 15 let Vychazka do 20.30hod
Dité 16 — 18 let Vychazka do 21.30hod

Zletili nad 18 let Vychazka dle smlouvy




V.
Uklid v zafizeni v prostorach uréenych pro trvaly pobyt déti

1. Uklid v zafizeni v prostorach uréenych pro trvaly pobyt déti se provadi:

a) jednotlivé rodinné skupiny provadi samostatné svépomoci:

e denné setfeni na vlhko vSechny podlahy

e U kobercl vycCisténi vysavatem dle potieby

e denné vynaseni odpadku

e uklid spole¢nych prostor dle potfeby — venkovni prostory arealu DD, schodistova
chodba, mistnost pro uloZeni bot

b) denné na vihko setfeni okennich parapett, nabytku, krytu topnych téles a klik
provadi asistent rodinné skupiny

c) denné za poutziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachodu zajistuje asistent rodinné skupiny

d) jednou tydné omytim omyvatelnych &asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodl zajiStuje asistent rodinné skupiny

e) nejméné tfikrat roéné umytim oken v€etné ramud a svitidel zajiStuje svépomoci
rodinna skupina a asistent rodinné skupiny

f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vS8ech prostor zafizeni zajiStuje
svépomoci rodinna skupina a asistent rodinné skupiny

g) malovanim jedenkrat za dva roky, v pfipadé potifeby Castéji zajiStuje svépomoci
rodinna skupina

h) za nakup ochrannych pomucek zodpovida vedouci RS

VI.
Zpusob zajisténi vymeény a skladovani pradla

1. Vyména loZzniho pradla se v détském domové provadi pravidelné jedenkrat za
trnact dnti®>. Odpovédnost za provedeni této vymény ma vedouci rodinné skupiny.
Ruéniky se kazdému ditéti vyménuji jedenkrat za tyden, v pfipadé potfeby i Castéji.
Odpovédnost za tyto vymény ma rovnéz vedouci rodinné skupiny.

2. Lozni pradlo, rucniky a utérky se perou na jednotlivych rodinnych skupinach.
Osobni pradlo déti je prano, Zehleno popfipadé spravovano na jednotlivych
rodinnych skupinach. Znecisténé osobni pradlo je skladovano do vyprani v koSich na
,Spinaveé” pradlo ve vétratelnych mistnostech.

VII.
Udrzba a uklid dalSich ploch DD (zahrada, hristé)

1. BéZnou udrzbu a uklid dalSich ploch détského domova jako jsou zahrady a hfiste,
popfipadé dalsi pfilehlé prostory provadéji jednotlivé rodinné skupiny podle potfeby a
odborné prace jsou zajistovany smluvné.

2 Predpis: 108/2001 Sbh. — Vyhlaska Ministerstva zdravotnictvi, kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a provoz
Skol, pfedskolnich zafizeni a nékterych Skolskych zafizeni. (§15)



VIII.
Zavérecéna ustanoveni

1. Tento pfedpis rusi smérnici €.j. 304/2010 Détského domova Karlovy Vary a Ostrov

2. Tento pfedpis nabyva ucinnosti 1. unora 2017 a je zavazny pro vSechny

zameéstnance détského domova.

V Ostrové dne 15. ledna 2017

5 PhDr.Molec Milan
Reditel Détského domova Karlovy Vary a Ostrov



